ПЛАН

 по подготовке и проведению единого государственного экзамена 
в 2013-2014 учебном году 
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Составление плана работы по подготовке к ГИА
	Сентябрь 
	Лихачева М.В.

	2. 
	Рассматривание вопросов по подготовке к ГИА 11-х классов на школьных методических объединениях учителей-предметников
	В течение года
	Руководители ШМО

	3. 
	Анализ учебной деятельности (работа со слабоуспевающими, работа с учащимися – претендентами на получение высоких баллов по результатам ЕГЭ в 2014 году)
	В течение года
	Лихачева М.В.

	4. 
	Подготовка информационных стендов по вопросам организации и проведения ЕГЭ - 2014 
	До 01 ноября 2013г.
	Лихачева М.В.

	5. 
	Обновление материалов информационного стенда
	по мере поступления нормативных документов
	Лихачева М.В.

	6. 
	Формирование папок с нормативными документами
	
	Лихачева М.В.

	7. 
	Опубликование на web-сайтах информации о порядке проведения ЕГЭ
	
	

	8. 
	Участие в работе районных семинаров по подготовке к ГИА
	По графику
	Учителя-предметники

	9. 
	Анкетирование учащихся по вопросам ГИА в 11-х классах
	Ноябрь-декабрь 
	Лихачева М.В.

	10. 
	Проведение репетиционных работ по математике
	Март-апрель 
	Лихачева М.В., Шейнина И.М.

	11. 
	Проведение репетиционных работ по русскому языку
	Март-апрель
	Лихачева М.В., Никонова  О.Р.

	12. 
	Подготовка экзаменационного материала
	Март-апрель
	Руководители ШМО, учителя-предметники

	13. 
	Проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди учащихся 11-х классов и их родителей
	В течение года
	Лихачева М.В., Киселева Н.Н., учителя-предметники

	14. 
	Индивидуальные собеседования со слабоуспевающими  и с сильными учащимися
	Постоянно
	Учителя-предметники

	15. 
	Организация и проведение мониторинга успеваемости учащихся
	Октябрь-апрель
	Учителя-предметники

	16. 
	Работа с экзаменационными бланками 
	Январь- май
	Учителя-предметники

	17. 
	Проведение классных ученических собраний по вопросам ГИА
	В течение года
	Лихачева М.В., Киселева Н.Н.

	18. 
	Анализ текущей успеваемости обучающихся 11 классов, учащихся «группы риска», претендентов на аттестат с отличием
	1 раз в четверть
	Киселева Н.Н.

	19. 
	Ознакомление с расписанием проведения ЕГЭ учащихся 11-х классов 
	Март-апрель 
	Лихачева М.В.

	20. 
	Проверка дневников учащихся
	Ноябрь, март
	Беленко Л.Г.

	21. 
	Работа по сознательному выбору экзаменов по выбору учащимися  11-х классов в 2013-2014 учебном году
	Ноябрь-март
	Лихачева М.В.

	22. 
	Оформление экзаменационных уголков в учебных кабинетах
	Ноябрь-декабрь 
	Учителя-предметники

	23. 
	Рассматривание вопроса об организации подготовительной работы к ГИА, особенностях ГИА в текущем году на педсовете, совещаниях
	В течение года
	Лихачева М.В.

	24. 
	Организация подготовки к ЕГЭ, консультирования учащихся к ГИА
	Ноябрь-декабрь
	Учителя-предметники 

	25. 
	Формирование базы данных ЕГЭ - 2014
	Октябрь-апрель
	Лихачева М.В.

	26. 
	Составление расписания экзаменов, графика консультаций
	Апрель-май
	Лихачева М.В.

	27. 
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки к ГИА
	В течение года
	Кириллова Е.Е.

	28. 
	Посещение уроков выпускных 11-х классов
	В течение года
	Администрация

	29. 
	Проведение педсовета по вопросам: о допуске выпускников 11-х классов к ГИА, о проведении аттестации в щадящем режиме
	Май 
	Кириллова Т.Я., Лихачева М.В.

	30. 
	ГИА. Анализ
	Июнь
	Лихачева М.В.

	31. 
	Рассматривание вопроса «Итоги контрольных работ по подготовке к ГИА в 11-х классах» на заседаниях ШМО
	В течение года
	Руководители ШМО

	32. 
	Работа по выявлению учащихся-претендентов на получение аттестата с отличием, похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Декабрь 
	Лихачева М.В., Киселева Н.Н.

	33. 
	Работа с учащимися, имеющими право на сдачу экзаменов в обстановке, исключающей действие негативных факторов
	Декабрь 
	Лихачева М.В., Киселева Н.Н.
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